CONSELHO ADMINISTRATIVO DE DEFESA ECONOMICA

Manual do Usudrio

Sistema de Vista e de Copias do CADE — SISCOP

——— 0 ———

Prezado Usuario,

Visando a facilitar o tramite dos pedidos de vista dos autos e das requisicdes de copias, este
Conselho Administrativo de Defesa Econdmica - CADE - desenvolveu o Sistema de Vista e de
Cépias do CADE — SISCOP.

Trata-se de sistema de fécil acesso, por meio do qual cidadaos cadastrados, advogados ou nao,
poderdo requisitar cépias e vista dos autos, acompanhar o status do pedido, ser cientificados
do deferimento ou ndo da solicitagdo por email e obter também por email a guia, ja
devidamente preenchida, para pagamento em caso de solicitacdo de cdpias, dentre outras
funcionalidades.

O sistema tem também por objetivo facilitar a gestao interna das solicitagdes, tornando-as
mais ageis.

Considerando a necessidade de sua publicizacdo, de modo que os operadores internos e os
cidaddos interessados possam se habituar com a ferramenta virtual, o CADE informa que os
pedidos de vista e de cépias ainda poderdo ser realizados em Secretaria ou perante os
Gabinetes do CADE, temporariamente, até que esta breve fase de transicdo entre sistemas
seja concluida.

De modo que a transicdo seja simplificada e que a operacdo do sistema seja esclarecida da
forma mais minuciosa possivel, o CADE desenvolveu o presente Manual do Usuario, contendo
explicagOes e ilustragdes necessdrias para a utilizacdo da ferramenta.

Em caso de duvida, favor entrar em contato com o setor de atendimento ao publico do CADE,
nos tels. (61) 3221-8505/8507.

Permanecemos a disposi¢do. Atenciosamente,

Coordenagdio-Geral Processual / Chefia de Unidade / Coordenagéio de Informdtica
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1) Tela de Login

O usudrio devera realizar seu cadastro para ter acesso ao sistema e fazer pedidos de
copia/vista dos autos de processos junto ao CADE.

B ¥2X Ministério da Justica

7  SISCOP

Login do Usudrio

_Entrar

cadastre-se

Abaixo do botdo “ENTRAR”, o usudrio devera clicar no link “CADASTRE-SE” para acessar o
formulario de cadastro.

B:ER FER Ministério da Justica
Conselho
J Administrativo
de Defesa
Econdmica
Novo Usuario Inicio
0 CPF_ ou o cnP1 =
Nome *
[ ]
Empresa
[ ]
Telefone *
E-mail *
[
Login =
Senha =
* Campos obrigatdrios
[ confimar | [ Limpar | [ Cancelar m
[=

Apds preencher os campos, basta o usuario clicar em “CONFIRMAR”, que o sistema retornara a
tela principal com uma mensagem, informando que o usuario foi cadastrado.
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Se o usudrio ja se cadastrou, mas ainda ndo teve o acesso autorizado pelo administrador do

sistema, ao retornar a tela principal, o usuario recebera uma “mensagem de erro”, conforme a
figura abaixo.

B

F2X Ministério da Justica
Conselho
J Adm strativo
s SISCOP

Login do Usudrio

Menssagem
de erro

Usudrio e/ou Senha
incorretos.
Tente Novamente.

cadastre-se

=

O usudrio receberda um e-mail informando se sua solicitagdao de cadastro foi aprovada ou ndo
pelo administrador.
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2) Menu do usudrio — pedido de cdpias

Apds a aprovacao do cadastro pelo administrador, o usudrio acessara a tela principal abaixo.

Nela, o usuario podera solicitar cdpia dos autos ou vista do processo, assim como, acompanhar
seus pedidos.

¥&X Ministério da Justica

SISCOP

Menu Inicial Desconectar-se|

@ solicitar Copia
@  solicitar vista

@ situacdes dos Pedidos

Ao clicar em “Solicitar Cépia”, sera aberta uma tela para que se possa fazer uma pesquisa de
processo pelo respectivo nimero. Ndo é necessario que o usuario saiba o nimero exato do
processo. Basta que seja informada apenas parte da numeragéo.



MINISTERIO DA JUSTICA
CONSELHO ADMINISTRATIVO DE DEFESA ECONOMICA

BiER &) Ministério da Justica
i Conselho
J Administrativo
de Defesa
Econémica
] i
Pesquisa de processo Descanectarag
€ voltar
Consultar Processo:
4
SCN Quadra 2 Projeche C
)| cer: 70712-902/8rasilia-DF
TEL.: (61) 3221-8599

Se informada apenas parte da numeragdo do processo e o sistema encontrar mais de um
processo com a mesma parcela de numeracgao, sera aberta uma tela listando todas as opgdes.

Birh &, Ministério da Justia
Conselho
J Administrativo
de Defesa
Econémica
Resultado da Busca besconactn g
€ voltar,

08000.004534/1897-87 Averiguagdo Preliminar
08012.004534/2000-96 Atos e Contratos do Artigo 54

SCN Quadra 2 P

)| cep: 70712-902

TEL.: (61) 3221~

Para selecionar o processo desejado, clique sobre o nimero.
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Depois de escolhido o processo, sera aberta a seguinte tela: (Obs. — se, na busca, o sistema
encontrar apenas um processo com a numeracdo digitada, a tela abaixo serd aberta
diretamente).

Consultar Processo:  03000.004534/1997-87
Resultado da pesquisa:
Nomero do Processo: 08000.0045234/1997-87
Tipo de Pracesso: Averiguagdo Preliminar
Partes: Cimento Planalto S.A. ( CIPLAN), Cimento
Tocantins 5.A. ( Cimento Tocantins),
Companhia de Cimento Paraiso ( Cimento
Paraiso), Companhia de Cimento Portland ITAU
S.A. ( Cimento Portland], Holdecrim Brasil S.A. (
Holdecrim), Sindicato da Industria da
Costrugdo no Estado de Goias -
SINDUSCON/GO
*) Copia Integral do Processo
) Cépia de Partes do Processo
Descrigio do Pedido de partes do processo:
[7] Tenho procuragio no processo.
Procuracdo na pagina:
Fazer Solicitagéo

Nessa tela estdo contidas as informacbes do processo e respectivos campos que deverdo ser
preenchidos em relagdo a todo e qualquer pedido.

Se o usuario desejar “copia integral” do processo, basta selecionar a opg¢do correspondente.

In

Se o usudrio desejar “cdpia parcia
pretendidas.

do processo, serd necessario informar o nimero das folhas

Especialmente para o caso de serem solicitadas cépias dos autos confidenciais, recomenda-
se veementemente seja informado se o usudrio tem ou nao instrumento de mandato
juntado ao processo, bem como a respectiva pagina dos autos onde ele podera ser
encontrado.

Feito o pedido, o administrador recebera a solicitacdo pelo sistema. Autorizadas as cépias, o
usudrio recebera um e-mail informando do deferimento do pedido. Se o pedido ndo for
autorizado, o usuario também sera informado por meio do email apresentado no cadastro da
recusa.

Em caso de deferimento, o CADE fara o calculo do valor das cépias e gerard uma GRU — Guia
de Recolhimento da Unido, que serd enviada por email ao usuario para pagamento.

Com a confirmacdo de pagamento da GRU, se darad inicio ao processo de copia.
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Quando as copias estiverem prontas, o usudrio receberd novo email, informando que as

mesmas ja estdo disponiveis perante a Secretaria do CADE para retirada.

O usudrio podera acompanhar a situacdo do seu pedido clicando no opc¢do “Situacdo dos

pedidos”, no menu principal.

Ao clicar nesta opcao, sera aberta a seguinte janela contendo as informacgdes dos processos

gue foi pedido.

Biak

Conselho
4 Administrativo
de Defesa
B SISCOP

Situagdo dos Pedidos

EEX Ministério da Justica

Iniciof
Desconectar-se|

€ Voltar

N° do Processo Situacdo
08000.004534/1997-87 Pedido aguardando autorizacdo.

08000.004534/1997-87 Aguardande o pagamento da GRU.

)| cep: 70712-902/8rasilia-DF

SCN Quadra 2 Projecho C

TEL.: (51) 3221-8533

3) Menu do usudrio — pedido de vista dos autos

A partir da tela inicial, apds clicar em “Solicitar Vista”, serd aberta uma tela de busca do

processo, onde também é possivel informar apenas parte da numeragao.
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BiER &) Ministério da Justica
Conselho
) Adminisuativo
de Defesa
Econémica
: Inicio
Pesquisa de processo —]
& voltar
Consultar Processo:
J
SCN Quadra 2 Projeche C
)| cer: 70712-502/Brasilia-DF
Yl TeL (61 3221-8599

Se informada apenas parte da numeracdo do processo e o sistema encontrar mais de um
processo com a mesma parcela de numeracdo, sera aberta uma tela listando todas as opgoes.

B E&x Ministério da Justica
Conselho
# Administrativo
de Defesa
Econdémica
Resultado da Busca pesconactnad
€ Voltar

e o proene

08000.004534/1397-87 Averiguagdo Preliminar
08012.004534/2000-96 Atos e Contratos do Artigo 54

Para selecionar o processo desejado, clique sobre o niumero.

Depois de escolhido o processo, serd aberta a seguinte tela: (Obs. — se, na busca, o sistema
encontrar apenas um processo com a numeracdo digitada, a tela abaixo sera aberta
diretamente).
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Lonselno

= SISCOP

Solicitagdo de Vista Desconectar-se|

€ Voltar

Consltar Processo:  03000.004534/1997-87

Resultado da pesquisa:
Nimere de Processo: 08000.004534/1997-87
Tipo do Processo: Averiguacdo Preliminar

Partes: Cimento Planalto 5.A. { CIPLAN), Cimento
Tocantins S.A. ( Cimento Tocantins),
Companhia de Cimento Paraiso ( Cimento .
Paraiso), Companhia de Cimente Portland ITAU
5.A. ( Cimento Portland), Holdecrim Brasil 5.A. {
Holdecrim), Sindicato da Indiistria da
Costrugdo no Estado de Gdias -
SINDUSCON/GO

[7] Tenho pracuragio no processo.
Procurac3o na pagina:

Solicitar Vista

Especialmente para o caso de ser solicitada vista de autos confidenciais, recomenda-se
veementemente que seja informado se o usuario tem ou ndo instrumento de mandato
juntado ao processo (marcando-se a op¢ao “tenho procuragdo no processo”), bem como a
respectiva pagina dos autos onde ele podera ser encontrado.

Feito o pedido, o administrador recebera a solicitacdo pelo sistema. Se autorizada a vista, o
usudrio recebera um e-mail informando do deferimento do pedido. Se o pedido ndo for
autorizado, o usuario também serd informado por meio do email apresentado no cadastro da
recusa.

O usuario podera acompanhar a situacdao do seu pedido clicando no opgdo “Situagdo dos
pedidos”, no menu principal.



